УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

за реда и условията за възлагане на обществена поръчка за услуга – публично състезание по чл. 178, ал. 1 от Закона за обществените поръчки с предмет: “Осъществяване на контролно пропускателен режим и денонощна физическа охрана за период от 36 месеца на Институт по физиология на растенията и генетика при БАН, база гр. София – Околовръстен път 11-13 км и база с. Рупите, обл. Благоевград”.
Директорът на Институт по физиология на растенията и генетика при Българска академия на науките /БАН/, наричан по-нататък “Възложител”, на основание чл. 5, ал. 2, т. 14 и чл. 178, ал. 1 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) организира публично състезание с предмет “Осъществяване на контролно пропускателен режим и денонощна физическа охрана за период от 36 месеца на Институт по физиология на растенията и генетика при БАН, база гр. София – Околовръстен път 11-13 км и база с. Рупите, обл. Благоевград”.
Документацията за участие в процедурата съдържа:

· Обявлението за обществената поръчка;
· Техническата спецификация 
· Настоящите Указания към участниците, включващи и указания за подготовка на офертата;
· Приложения:

Приложение № 2 - Образец за единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП)
Приложение № 3 - Опис на представените документи, съдържащи се в офертата (препоръчителен образец);

Приложение № 4а - Образец на Декларация за липса на регистрация в юрисдикция с преференциален данъчен режим;

Приложение № 4б - Образец на Декларация по чл. 6, ал. 2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП);

Приложение № 4в – Образец на Декларация за липса на свързаност с друг участник в процедурата в съответствие с чл. 101, ал. 11 от ЗОП;
Приложение № 5 - Декларация за наличие на банкова сметка, по която ще бъдат извършвани плащанията по договора, в случай, че участникът бъде определен за Изпълнител (препоръчителен образец)

Приложение № 6 - Образец на Декларация за съгласие за участие като подизпълнител;
Приложение № 7 - Образец на Декларация от третите лица, че са съгласни да предоставят ресурсите си на участника 

Приложение № 8 - Образец на техническо предложение за изпълнение на поръчката (Техническа оферта);

Приложение № 9 - Образец на Ценово предложение (Ценова оферта);

Приложение № 10 - Проекта на договор;

Приложение № 11 - Образец на протокол за извършен оглед на обекта.

Приложение № 12 - Препоръчителен Образец на банкова гаранция за изпълнение на договора.

Приложение № 13 - Образец на Декларация за запазване на конфиденциалност на получената информация - Техническите спецификации на поръчката във връзка с чл. 102, ал. 3 от  ЗОП.
I. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ

1. Участник в настоящата процедура може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява услуги съгласно законодателството на държавата, в която то е установено. 
2. В процедурата може да участва всеки, който отговаря на предварително обявените условия от Възложителя, посочени в обявлението и документацията за участие.

3. Участниците в настоящата процедура задължително трябва да отговарят на следните условия, за да участват в обществената поръчка:

3.1. Изисквания по чл. 60, ал. 2 от ЗОП за наличие на специално разрешение за изпълнение на услугата и изисквания по чл. 63 от ЗОП за доказване на техническите възможности на участниците:

Изисквания за: “Осъществяване на контролно пропускателен режим и денонощна физическа охрана за период от 36 месеца на Институт по физиология на растенията и генетика при БАН, база гр. София – Околовръстен път 11-13 км и база с. Рупите, обл. Благоевград”:
3.1.1. Участникът трябва да притежава валиден лиценз за извършване на частна охранителна дейност - охрана на имущество на физически или юридически лица, включвайки територията на гр. София, издаден съгласно Закона за частната охранителна дейност (ЗЧОД). Търговци, регистрирани в държава - членка на Европейския съюз, в друга държава - страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство, или в Конфедерация Швейцария, които имат право да извършват частна охранителна дейност - охрана на имущество на физически или юридически лица, съгласно законодателството на държавата, в която са установени, представят удостоверение, че отговарят на изискванията на Закона за частната охранителна дейност (ЗЧОД), което удостоверение е издадено по реда на Наредба № Iz-2895 от 15.11.2011 г. за реда, по който търговци по чл. 2, ал. 2, т. 2 от Закона за частната охранителна дейност удостоверяват, че отговарят на изискванията на Закона за частната охранителна дейност (обн. ДВ. бр. 99 от 16.12.2011г., изм. и доп.). 
3.1.2. Участникът трябва да е изпълнил през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, услуги сходни с предмета на поръчката на най-малко един обект. Сходни услуги са: денонощна физическа охрана с неогнестрелно или с огнестрелно оръжие на недвижим обект.
3.1.2.1. Под „изпълнени услуги” се разбират такива, чиито срок за изпълнение е приключил към датата на подаване на офертата, работата на участника е изпълнена и е приета от Възложителя/Получателя на услугата. Когато услугата се изпълнява въз основа на писмен договор, който не е приключил към датата на подаване на офертата, за изпълнена услуга се приема приетата работа на участника към м. октомври 2016 г., потвърдено от възложителя/получателя по договора.
3.1.3. Участникът трябва да представи списък на персонала, който ще изпълнява поръчката, в който е посочена и професионалната компетентност на лицата. От списъка трябва да е видно, че:

а) участникът разполага с най-малко с 19 (деветнадесет) човека охранители по смисъла на Закона за частната охранителна дейност (ЗЧОД), за изпълнение на обществената поръчка;

б) всеки от деветнадесетте охранители е завършил курса за първоначално обучение съгласно изискванията на чл. 28, ал. 1 - 3 от ЗЧОД или притежава професионална квалификация „охранител".

3.1.4. Участникът трябва да посочи техническото оборудване, което ще осигури за изпълнение на обществената поръчка. Оборудването трябва да включва газово и сигнално оръжиe – пистолет или револвер, палки, белезници, радиостанции и/или друго комуникационно оборудване, прожектор /ел. фенер/ и евентуално други помощни средства. Оборудването трябва да отговаря на изискванията на Закона за частната охранителна дейност (ЗЧОД) и на останалите нормативни изисквания, действащи в Р България и отнасящи се до предмета на поръчката. Участникът трябва да осигури изискваното оборудване за изпълнение на поръчката в необходимото количество така, че всеки охранител, който е на смяна в даден момент да бъде въоръжен с това оборудване.
3.2. За изпълнението на условията по т. 3.1 (включително и под-точките) участниците следва да представят съответните документи и доказателства, съгласно раздел III от тези Указания – т. 2, т. 5 и ако е приложимо т. 17.

4. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, съответствието с изискванията по т. 3.1.1 - т. 3.1.11 се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на: 
· притежанието на лиценз (или удостоверение) за извършване на частна охранителна дейност, съгласно т. 3.1.1, който лиценз (или удостоверение) трябва да бъде представен съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението;
5. Получаване на документацията за участие

Документацията за участие – с изключение на Техническите спецификации (ТС) и приложението към ТС ще бъде на разположение безплатно в електронен вариант на Интернет сайта на Възложителя – ИФРГ- БАН - http:// www.bio21.bas.bg/ippg/bg /, рубрика „Профил на купувача”, под-рубрика „Обществени поръчки и публични покани, открити през 2017 г.” Разходите за изпращане на документацията по пощата или по куриер на хартиен носител са за сметка на лицето-получател. За получаване на документацията на хартиен носител лицата следва да изпратят писмено искане на е-поща zhivka@abv.bg
Техническите спецификации съдържат конфиденциална информация и ще бъдат предоставяни на заинтересованите лица срещу подпис на декларация за запазване на конфиденциалност на получената информация. На основание чл. 102, ал. 3 от  Закона за обществените поръчки Възложителят поставя изискване за защита на информацията, съдържаща се в Техническите спецификации от поръчката и в приложенията към тези спецификации. За получаване на Техническите спецификации заинтересованите лица следва да изпратят писмено искане на е-поща zhivka@abv.bg, като представят попълнена и подписана декларация за запазване на конфиденциалност на получената информация. Формата на декларацията (Приложение № 13 от документацията за участие) ще бъде публикувана на Интернет сайта на Възложителя ИФРГ-БАН в Профил на купувача. Декларацията следва да бъде подписана от всички управители на юридическото лице, което представя декларацията или от физическото лице, в случай, когато получателят на документите ги изисква в качеството си на физическо лице. Декларацията(-иите) следва да бъде получена в ИФРГ-БАН в оригинал (на адрес: ИФРГ-БАН, гр. София, ул. «акад. Г. Бончев» бл. 21, стая 223, за инж. Живка Стойнова – организатор Стопанска дейност) или получена на е-поща zhivka@abv.bg подписана с електронен подпис. 
Разяснения по документацията за участие ще бъдат публикувани на посочения Интернет адрес на Възложителя - http:// www.bio21.bas.bg/ippg/bg /, рубрика „Профил на купувача”, под-рубрика „Обществени поръчки и публични покани, открити през 2017 г.”.
6. Оглед на местата на изпълнение

След обявяване на поръчката, до крайния срок за получаване на оферти потенциалните участници могат да извършват оглед на местата на изпълнение, както следва:

	Видове обекти
	Лице за контакт за извършване на оглед на обекта – огледът се извършва след предварителна уговорка с лицето за контакт


	
	

	· за постове 1,2 и 3: Опитна база на ИФРГ-БАН, Околовръстен път 11-13 км, 
	· оглед след предварителна заявка на тел. 0898 674383 – инж. Живка Стойнова.

	· За пост 4: Експериментална база на ИФРГ-БАН, с. Рупите, община Старчево, обл. Петрич 
	· оглед след предварителна заявка на тел. 0898 674383 – инж. Живка Стойнова.


След извършване на огледа се подписва двустранен протокол между представителя на фирмата (потенциален участник в поръчката) и представителя на Възложителя (посочен в таблицата по-горе). Образец на такъв протокол за извършен оглед на обекта е даден в Приложение № 11 от настоящата документация.

Oгледът на обектите не е задължителен !

II. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
1. Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта. 

2. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта. 

3. В процедурата едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. 

4. Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни участници в процедурата. 

5. Участниците следва да представят оферта за целия обем на поръчката.

6. Не се допуска представяне на варианти на офертата, включително на техническата оферта и на ценовата оферта.

7. Офертите трябва да отговарят на изискванията, посочени в настоящите указания, и да бъдат оформени по приложените към документацията за участие образци. Някои от образците – на които изрично е посочено - са препоръчителни. 

8. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия.

9. Офертата се подписва от участника или от лицата с представителна власт по закон или упълномощени да подпишат офертата за и от името на участника с нотариално заверени пълномощни, като към Техническата оферта се прилагат оригиналите или заверени копия на тези пълномощни.

10. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, офертата се подава общо, от името на представителите на лицата, участващи в обединението, като в офертата трябва да бъде приложено копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението - и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият обединението. Представляващият обединението или всички лица в обединението подписват и подпечатват документите в офертата, които се представят от името на обединението - Опис на представените документи, съдържащи се в офертата, Декларация за наличие на банкова сметка, по която ще бъдат извършвани плащанията по договора, в случай, че участникът бъде определен за Изпълнител, техническата оферта, ценовата оферта и други, когато е приложимо. От договора за обединение трябва да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка: 

а) правата и задълженията на участниците в обединението; 

б) разпределението на отговорността между членовете на обединението; 

в) дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението. 

11. Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, участникът представя и съответните документи за подизпълнителите, съгласно указаното в раздел III. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата. 
12. Офертата и всички документи, свързани с офертата, трябва да бъдат изготвени на български език.
13. Всички документи, за които се изисква да бъдат заверени от участника, трябва да са заверени с гриф „Вярно с оригинала” и подпис на лицето/та, представляващо/и участника.

14. Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на участника. Възложителят не носи отговорност в случай, че участникът не бъде класиран или в случай на прекратяване на процедурата, за извършените от участника разходи по подготовката на офертата.

15. На дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, и на контролираните от тях лица се забранява пряко и/или косвено участие в процедура по обществени поръчки по Закона за обществените поръчки и нормативните актове по прилагането му, независимо от характера и стойността на обществената поръчка, включително и чрез гражданско дружество/консорциум, в което участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим.
16. Указания за изготвянето на ценовата оферта: 

17.1. Цените трябва да бъдат представени в лева (BGN) без включен данък върху добавената стойност (ДДС).
III. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА

Офертата се изготвя по приложените в документацията за участие образци и трябва да съдържа следното:
1. Опис на представените документи, съдържащи се в офертата – изготвен по препоръчителен образец в Приложение № 3;

2. Попълнен единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) – по образеца в Приложение № 2. В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице и/или участникът ще използва подизпълнител/и и/или капацитета на трети лица, участникът представя отделен ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, за всеки подизпълнител и за всяко трето лице.
Указания за попълване на ЕЕДОП и документи, които следва да бъдат приложени към ЕЕДОП:
а1) Полетата, отбелязани в жълт цвят в ЕЕДОП не се попълват.

a2) В Част II: „Информация за икономическия оператор”, Раздел А – Обща информация, „Икономическият оператор микро-, малко или средно предприятие ли е” при отговор „Да” участникът попълва какво точно предприятие е - микро-, малко или средно.
a3) в Част III: „Основания за изключване”, Раздел Г: “Други основания за изключване, които може да бъдат предвидени в националното законодателство на възлагащия орган или възложителя на държава членка”, на ред „Прилагат ли се специфичните национални основания за изключване ...” участникът попълва „ДА” и представя информация за липса на регистрирация в юрисдикция с преференциален данъчен режим. Към ЕЕДОП участникът прилага Декларация за липса на регистрация в юрисдикция с преференциален данъчен режим – по образецa в Приложение № 4а.
б) В Част IV: „Критерии за подбор”, раздел А: „Годност”, т. 2) участникът попълва и представя:

Информация за притежавания лиценз и копие от валиден лиценз за извършване на частна охранителна дейност - охрана на имущество на физически или юридически лица, включвайки територията на гр. София, издаден съгласно Закона за частната охранителна дейност (ЗЧОД). Търговци, регистрирани в държава - членка на Европейския съюз, в друга държава - страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство, или в Конфедерация Швейцария, които имат право да извършват частна охранителна дейност - охрана на имущество на физически или юридически лица, съгласно законодателството на държавата, в която са установени, представят удостоверение, че отговарят на изискванията на Закона за частната охранителна дейност (ЗЧОД), което удостоверение е издадено по реда на Наредба № Iz-2895 от 15.11.2011 г. за реда, по който търговци по чл. 2, ал. 2, т. 2 от Закона за частната охранителна дейност удостоверяват, че отговарят на изискванията на Закона за частната охранителна дейност (обн. ДВ. бр. 99 от 16.12.2011г., изм. и доп.). Лицензът (или удостоверението) трябва да бъде приложен като приложение към ЕЕДОП.  
Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, лицензът (или удостоверението)  по тази точка се представя от члена(членовете) на обединението, който ще изпълнява охранителните услуги, съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.

в) В Част IV: „Критерии за подбор”, раздел В: „Технически и професионални способности” от ЕЕДОП участникът попълва и представя:
в1) в т. 1б) от част IV, раздел В участникът представя Списък на услугите, които са сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени от участника през последните три години, считано от датата на подаване на офертата. Списъкът трябва да бъде изготвен по следния образец:
	Пореден № на услугата


	Предмет на изпълнената услуга и кратко описание
	Стойност на изпълнената услуга

(лева, евро, друга валута)
	Начална дата на изпълнение на услугата
	Крайна дата на изпълнение на услугата
	Възложител и/или Получател на услугата
	Приложено доказателство за извършената услуга *

(Да/Не)


	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	


в2) Т. 6) от част IV, раздел В от ЕЕДОП участникът попълва информация за имената и професионалната квалификация на охранителите, които ще изпълняват. Участникът следва да представи Списък на персонала, който ще изпълнява поръчката, изготвен по следния образец: 

Списък на персонала, който ще изпълнява поръчката - образец:
	Трите имена на лицето
	Длъжност, която лицето ще изпълнява по поръчката 


	Доказателство, че лицето охранител успешно е завършило курса за първоначално обучение съгласно изискванията на чл. 28, ал. 1 - 3 от ЗЧОД или лицето, притежава професионална квалификация „охранител"


	
	охранител
	Удостоверение (свидетелство) номер, дата на издаване, издател

	
	охранител
	Удостоверение (свидетелство) номер, дата на издаване, издател

	
	охранител
	Удостоверение (свидетелство) номер, дата на издаване, издател

	
	охранител
	Удостоверение (свидетелство) номер, дата на издаване, издател

	
	охранител
	Удостоверение (свидетелство) номер, дата на издаване, издател


Забележка: при подписване на договора, участникът избран за Изпълнител трябва да представи копия от удостоверенията (свидетелствата) цитирани в неговата оферта.
в3) В т. 9) от част IV, раздел В от ЕЕДОП участникът попълва техническото оборудване, което ще бъде използвано за изпълнение на поръчката.

участникът посочва какво оборудване ще осигури за изпълнение на поръчката - Газово и сигнално оръжиe – пистолет или револвер – вид, модел, калибър, количество (брой) пистолети, които ще бъдат осигурени; Палки, белезници, радиостанции и/или друго комуникационно оборудване, прожектор /ел. фенер/ и евентуално други помощни средства – да се опише от участника. Участникът трябва да осигури изискваното оборудване за изпълнение на поръчката в необходимото количество така, че всеки охранител, който е на смяна в даден момент да бъде въоръжен с това оборудване.
В допълнение на посоченото оборудване, участникът трябва да декларира, че има придобитото Газово и сигнално оръжиe, съгласно изискванията на чл. 54, ал. 1 или ал. 2 от ЗОБВВПИ. 

3. Когато е приложимо - Приложение към ЕЕДОП: Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност;
4. Когато е приложимо - Приложение към ЕЕДОП: договора за обединение, когато участникът е обединение, което не е юридическо лице. Съгласно указаното в т. 11 от раздел II. 
5. Приложения към ЕЕДОП: Доказателства за годност и за технически възможности на участника за доказване съответствие с критериите за подбор - участникът трябва да представи документите, съгласно указаното в т. 2, букви „б”, „в1” и „в3”,  по-горе.
6. Когато е приложимо: Декларация за съгласие за участие като подизпълнител - по образецa в Приложение № 6, заедно с приложенията към нея.
7. Когато е приложимо: Декларация от третите лица, че са съгласни да предоставят ресурсите си на участника – съгласно чл. 65 от ЗОП - по образецa в Приложение № 7.
8. Декларация за липса на регистрация в юрисдикция с преференциален данъчен режим – по образецa в Приложение № 4а.
Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларацията по тази точка се представя от всеки член на обединението.
9. Декларация по чл. 6, ал. 2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) – по образеца в Приложение № 4б.
Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларацията по тази точка се представя от всеки член на обединението.

10. Декларация за липса на свързаност с друг участник в процедурата в съответствие с чл. 101, ал. 11 от ЗОП – по образец Приложение № 4в;

Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларацията по тази точка се представя от всеки член на обединението.

11. Декларация за наличие на банкова сметка, по която ще бъдат извършвани плащанията по договора, в случай, че участникът бъде определен за Изпълнител – по препоръчителен образец в Приложение № 5.
12. Техническо предложение, изготвено по образеца на Възложителя от документацията за участие - Приложение № 8.
13. Приложение към Техническото предложение: Проект на План за охрана на обекта. 

Към Техническото предложение се представя Проект на План за охрана на обектa 

14. Когато е приложимо - Приложение към Техническото предложение: Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника. 

15. Ценово предложение, съдържащо предложението на участника относно цената за изпълнение на услугата – Представя се в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис „Предлагани ценови параметри". Ценовото предложение се изготвя по образеца на Възложителя от документацията за участие - Приложение № 9 
16. Когато е приложимо: документи от подизпълнителите. Всеки по подизпълнителите представя документите по т. 6, 8, 9, 10, 11 по-горе от този раздел, ЕЕДОП по т. 2 по-горе, приложимите документи към ЕЕДОП, съгласно т. 2, букви «б-б2», «в1», «в3» и т. 5 и ако е приложимо документите по т. 3 по-горе.
17. Когато е приложимо: документи от третите лице - в случай, че участникът ще използва капацитета на трети лица. Всяко по третите лица представя документите по т. 7, 8, 9, 10 по-горе, ЕЕДОП по т. 2 по-горе, приложимите документи към ЕЕДОП, съгласно т. 2, букви «в1» и «в3» и ако е приложимо документите по т. 3 по-горе. ВАЖНО: по отношение на изискванията по т. 3.1.1, т. 3.1.5 и т. 3.1.8 участникът да притежава лиценз (или удостоверение) за извършване на охранителни услуги и изискването по т. 3.1.11 участникът да притежава Удостоверение (Разрешение или Потвърждение) за достъп до класифицирана информация – ниво „Секретно”, участникът не може да разчита на капацитета на трети лица, а трябва той лично да притежава посочените документи. 

IV. ГАРАНЦИИ

1. Не се изисква гаранция за участие в процедурата. Изисква се само гаранция за изпълнение.

2. Участникът, определен за изпълнител, представя гаранция за изпълнение на договора в размер на 3% /три на сто/ от общата стойност на договора без включен ДДС (данък върху добавената стойност).

3. Гаранцията се предоставя в една от следните форми: 

а) парична сума; 
б) банкова гаранция; 

в) застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя. 

Гаранцията по букви „а” или „б” може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице - гарант. 

4. Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение. 

4.1. Паричната сума се внася по следната сметка на Българска академия на науките в Българска народна банка (БНБ): BIC код: BNBGBGSD, IBAN BG81 BNBG 9661 3300 1321 01, като в нареждането за плащане задължително следва да бъде записано: “Гаранция за изпълнение по обществена поръчка на ИФРГ-БАН за охрана ”.

4.2. Банковата гаранция следва да е безусловна и неотменима банкова гаранция в полза на ИФРГ-БАН, изготвена съгласно образеца в Приложение № 12. В случай, че банковата гаранция е издадена по образец на банката, а не по приложения образец, тя следва да има съдържание, непротиворечащо на приложения образец.
5. Банковите разходи по откриването на гаранцията са за сметка на участника. Участникът трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията, така че размерът на гаранцията да не бъде по-малък от определения в настоящата документация размер. 

6. Условията и сроковете за задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение са уредени в проекта на договор за възлагане на обществената поръчка.

7. Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката. 

V. Подаване И ПРИЕМАНЕ на офертИТЕ
1. Подаването на офертата задължава участника да приеме напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация за участие, при спазване на Закона за обществените поръчки и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Неспазването на тези изисквания или поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника може да доведе до отстраняването му от участие в процедурата.
2. Офертата се представя в писмен вид на хартиен носител. 
3. Документите (офертата), свързани с участието в процедурата, се представят от участника, или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адреса, посочен в т. 4. Офертата следва да бъде получена на адреса по т. 4 преди крайния срок за получаване на оферти.

4. Участниците предават офертите си в запечатана непрозрачна опаковка на адрес:
Институт по физиология на растенията и генетика при Българска  академия  на  науките
Р България, гр. София 1113, ул.”акад. Георги Бончев” бл. 21, 
стая № 223 (деловодство)
и следната информация върху опаковката: 

ОФЕРТА за участие в публично състезание по ЗОП с предмет: “Осъществяване на контролно пропускателен режим и денонощна физическа охрана за период от 36 месеца на Институт по физиология на растенията и генетика при БАН, база гр. София – Околовръстен път 11-13 км и база с. Рупите, обл. Благоевград”

и име ......................................., наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо; адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес.
5. Оферта включва: 

а) Опис на представените документи, съдържащи се в офертата 

б) документите по т. 1, 8, 9, 10 и 11 от раздел III по-горе и ако е приложимо документите по т. 3, 4, 6, 7, 16 и 17 от раздел III по-горе;

в) ЕЕДОП по т. 2 от раздел III по-горе и приложимите документи към ЕЕДОП, съгласно т. 2, букви «б», «в1» и «в3» и т. 5 от раздел III по-горе;

в) документите по т. 12 (Техническо предложение) и т. 13 от раздел III по-горе и ако е приложимо документите по т. 14 от раздел III по-горе;
г) отделен запечатан непрозрачен плик с надпис „Предлагани ценови параметри", който съдържа ценовото предложение на участника.
д) Декларация за липса на свързаност с друг участник в процедурата, съгласно т. 10 от раздел III по-горе;

7. При получаване на офертата върху опаковката по т. 4 се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването, за което на приносителя се издава документ. 

8. Не се приемат оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост. 

9. Ако участникът изпрати офертата си чрез препоръчана поща или куриерска услуга, разходите са за негова сметка. Рискoвете от забава или загубване на офертата са за сметка на участника.
10. До изтичането на срока за получаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, да допълни или да оттегли офертата си.

11. Срок на валидност на офертата - срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.
11.1. Офертите следва да бъдат валидни 6 месеца, считано от датата, определена за краен срок за получаване на оферти.

VI. КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ

1. Комуникацията и действията на възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура, се осъществяват в писмен вид, съгласно ЗОП и Правилника за прилагане на ЗОП.

2. Лицата могат да поискат писмено от възложителя разяснения по решението, обявлението, документацията за обществената поръчка до 10 дни преди изтичане на срока за получаване на офертите. Възложителят предоставя разясненията в 4-дневен срок от получаване на искането, но не по-късно от 6 дни преди срока за получаване на оферти. В разясненията не се посочва лицето, направило запитването. Възложителят не предоставя разяснения, ако искането е постъпило след срока от 10 дни, посочен по-горе. Разясненията се предоставят чрез публикуване на профила на купувача - http:// www.bio21.bas.bg/ippg/bg /, рубрика „Профил на купувача”, под-рубрика „Обществени поръчки и публични покани, открити през 2017 г.”. 
VII. ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА
1. Отварянето и разглеждането на офертите се извършва съгласно чл. 54 от Правилника за прилагане на ЗОП.
2. Не по-късно от два работни дни преди датата на отваряне на ценовите предложения комисията обявява най-малко чрез съобщение в профила на купувача - http:// www.bio21.bas.bg/ippg/bg/, рубрика „Профил на купувача”, под-рубрика „Обществени поръчки и публични покани, открити през 2017 г.” - датата, часа и мястото на отварянето. На отварянето могат да присъстват лицата по чл. 54, ал. 2 от Правилника за прилагане на ЗОП. 

3. Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти, ако най-ниската предложена цена се предлага в две или повече оферти. 

4. Комисията изготвя доклад за резултатите от работата си и го предава на възложителя за утвърждаване, съгласно условията на чл. 60 от Правилника за прилагане на ЗОП и чл. 106, ал. 1 от ЗОП.
5. Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомят писмено възложителя в 3-дневен срок от настъпване на обстоятелство по чл. 54, ал. 1 ЗОП, чл. 101, ал. 11 ЗОП и посочено от възложителя основание по чл. 55, ал. 1 ЗОП. 
Оценяване на офертите и КРИТЕРИЙ за оценка

6. Критерият за оценка на офертите е «най-ниска цена». 
Взема предвид месечната цена за изпълнение на услугата в лева без ДДС.
ВАЖНО: 
Прогнозната стойност на поръчката е 315.000. 00 лeва без ДДС. Оферти надвишаващи тази стойност като обща цена и/или надвишаващи сумата от  8750.00 лева без ДДС като месечна цена за изпълнение на услугите се отстраняват.
Вземат се предвид цените в офертите с точност до втория знак след десетичната запетая.

На първо място се класира участникът с най-ниска цена, съгласно условията по-горе. Останалите участници се класират във възходящ ред на цената.
ПРИКЛЮЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОРА.
7. В 10-дневен срок от утвърждаване на доклада от работата на комисията възложителят издава решение за определяне на изпълнител или за прекратяване на процедурата. 

8. Възложителят определя за изпълнител на поръчката участник, за когото са изпълнени следните условия: 

8.1. не са налице основанията за отстраняване от процедурата, освен в случаите по чл. 54, ал. 3 ЗОП, и отговаря на критериите за подбор; 

8.2. офертата на участника е получила най-висока оценка (т.е. е с предложена най-ниска цена) при прилагане на предварително обявените от възложителя условия и избрания критерий за възлагане. 

9. Възложителят прекратява процедурата с мотивирано решение при условията на чл. 110, ал. 1 от ЗОП и може да прекрати процедурата с мотивирано решение при условията на чл. 110, ал. 2 от ЗОП.

10. Възложителят сключва договора за обществена поръчка с участника, класиран от комисията на първо място и определен за изпълнител. Договорът трябва да съответства на проекта на договор, приложен в документацията, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които последният е определен за изпълнител на поръчката. Промени в проекта на договор се допускат по изключение, когато е изпълнено условието по чл. 116, ал. 1, т. 5 от ЗОП и са наложени от обстоятелства, настъпили по време или след провеждане на процедурата. 

11. Възложителят сключва с определения изпълнител писмен договор за обществена поръчка, при условие че при подписване на договора определеният изпълнител: 

11.1. изпълни задължението по чл. 67, ал. 6 от ЗОП; 

11.2. представи определената гаранция за изпълнение на договора; 

11.3. извърши съответна регистрация, представи документ или изпълни друго изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката съгласно изискванията на нормативен или административен акт и е поставено от възложителя в условията на обявената поръчка. 

12. Договорът се сключва в сроковете, посочени в ЗОП.
VIII. ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ

1. Възложителят отстранява от участие в процедурата участник, за когото са налице обстоятелствата за отстраняване по чл. 54, чл. 55, ал. 1, т. 1, 2 (лишен е от правото да упражнява професия или дейност свързана с охранителни услуги съгласно законодателството на държавата, в която е извършено деянието) и 3 и чл. 107 от ЗОП, при спазване на разпоредбите по чл. 57 ЗОП. Основанията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за лицата, които представляват участника, членовете на управителни и надзорни органи и за други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решения от тези органи. 
Чл. 54, ал. 1, т. 3 от ЗОП не се прилага, когато: 

1. се налага да се защитят особено важни държавни или обществени интереси; 

2. размерът на неплатените дължими данъци или социалноосигурителни вноски е не повече от 1 на сто от сумата на годишния общ оборот за последната приключена финансова година. 

Участник, за когото са налице основания за отстраняване по чл. 54, ал. 1 от ЗОП и посочените от възложителя обстоятелства по чл. 55, ал. 1 от ЗОП, има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване, като в този случай, участникът трябва да представи съответните документи и информация съгласно чл. 56 от ЗОП и чл. 45 от Правилника за прилагане на ЗОП.
2. Сред предварително обявените условия на поръчката, които служат като основание за отстраняване на участниците се включват и следните условия:

а) представянето от страна на участника на повече от един вариант на техническа оферта и/или на повече от един вариант на ценова оферта;
б) представянето от страна на участника на техническа оферта, която не съответства на: (1) срока за изпълнение на поръчката; (2) изискванията на възложителя, посочени в техническата спецификация за възлагане на поръчката;
в) представянето от страна на участника на ценова оферта, която не съответства на образеца за ценова оферта и на поставените изисквания за изготвяне на ценовата оферта.

IX. ДРУГИ УСЛОВИЯ

1. По неуредените въпроси от настоящата документация ще се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и приложимите разпоредби на действащото законодателство в Р България.
2. Навсякъде в настоящите Указания към участниците където се изисква в офертата да бъде представен копие от валиден документ се има предвид документът да е валиден към датата, определена като краен срок за получаване на офертите.
3.1.  В случай, че Изпълнителят е посочил в офертата си, че ще ползва подизпълнител(и), Изпълнителят се задължава да спазва изискванията на чл. 66 и чл. 115 от ЗОП и чл. 75 от Правилника за прилагане на ЗОП (ППЗОП). Изискванията по чл. 66 и чл. 115 от ЗОП и чл. 75 от ППЗОП се отнасят и за подизпълнителите на Изпълнителя. Изпълнителят се задължава да сключи договор за подизпълнение в срок до 7 дни от влизането в сила на договора с ИФРГ-БАН.

3.2. При писмено съгласие на Изпълнителя, Възложителят може да заплаща дължими на Изпълнителя суми директно на съответния подизпълнител. Плащането се извършва срещу фактура, писмено съгласие на Изпълнителя и протокол за приемане на работата на подизпълнителя. Плащането се извършва в срок до 20 календарни дни след получаване на посочените документи от Възложителя. 

4. Във връзка с прилагането на чл. 116, ал. 1, т. 1 от ЗОП, цената по договора ще бъде променена в следните случаи: приемането на нормативен акт(актове), водещ до увеличаване на минималната работна заплата (МРЗ) в Р България след датата на обявяване на поръчката и/или до увеличаване на задължителните осигурителни вноски за сметка на работодателя и/или до увеличаване на други законово изискуеми разходи, имащи пряко отражение върху формирането на цената по договора, при едновременното изпълнение на следните условия:
4.1. Изпълнителят удостовери пред Възложителя, че работниците/служителите, посочени в Списъка на охранителния екип, който осъществява охраната на обекта на Възложителя, имат сключени трудови договори с Изпълнителя, в които е определен размер на основната работна заплата по-нисък от минималната работна заплата за страната след увеличението й. Доказва се с представяне на копия от трудовите договори. Изпълнителят следва да докаже и че реално е изплащал на работниците/служителите, трудови възнаграждения в договорения размер.

4.2. Изпълнителят удостовери пред Възложителя, че работниците/служителите по т. 4.1 имат сключени допълнителни трудови споразумения с Изпълнителя, в които е определен нов размер на основната работна заплата равен на или по-висок от минималната работна заплата за страната след увеличението й. Изпълнителят представя копия от допълнителните трудови споразумения, като следва да докаже и че реално е изплащал на  работниците/служителите, трудови възнаграждения в размер на новия по-висок размер на заплатата. 
4.3. Изпълнителят докаже пред Възложителя, че е осигурявал работниците/служителите по т. 4.1, пряко ангажирани в изпълнението на договора върху трудово възнаграждение, равно на договорения размер на основната работна заплата /преди и след увеличението й/.

4.4. Възложителят ще приеме предложение за изменение на месечната стойност на предоставяните охранителни услуги, поради увеличаване на МРЗ само до размера на:
4.4.1. Разликата между новия размер на МРЗ и размера на първоначалната основна работна заплата на охранителите, получаващи основна работна заплата, по-ниска от новата МРЗ, умножена по броя на тези охранители.
4.4.2. Разликата между стария и новия размер на осигурителните плащания за сметка на работодателя, умножен по броя на охранителите, посочени в Списъка по т. 4.1, получаващи основна работна заплата, по-ниска от новата МРЗ.

4.5. Аналогично на прилагането на т. 4.1 – 4.4 по-горе ще бъде увеличено и заплащането за работа през дните на официалните празници, съгласно чл. 264 от Кодекса на труда.

4.6. Аналогично на прилагането на т. 4.1 – 4.4 по-горе ще бъде увеличено и заплащането за допълнително трудово възнаграждение за нощен труд, в случай, че минималната нормативна ставка съгласно чл. 8 от Наредба за структурата и организацията на работната заплата бъде увеличена. Заплащането ще бъде увеличено пропорционално на увеличението на минималната нормативна ставка, при условие че Изпълнителят докаже, че е изплащал на работниците/служителите, посочени в Списъка по т. 4.1 допълнително трудово възнаграждение за нощен труд, равно на минималната нормативна ставка – преди и след увеличението й. 
4.7. Всички промени в цената по т. 4 – 4.6 се отнасят за промени обусловени от нормативен акт влязъл в сила след датата на обявяване на поръчката.
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