	[image: Logo_12_Cyr_CS_for-Word]
	БЪЛГАРСКА АКАДЕМИЯ НА НАУКИТЕ
ИНСТИТУТ ПО ФИЗИОЛОГИЯ НА РАСТЕНИЯТА И ГЕНЕТИКА
ул. “Акад. Г. Бончев”, бл. 21, 1113 София
Директор: 02-8728170; Зам. Директор: 02-9792602 
Ел. поща: vassilevska@bio21.bas.bg; office-ifrg@bio21.bas.bg  
Интернет: http://www.bio21.bas.bg/ippg/



Утвърждавам:
Директор на ИФРГ-БАН
/доц., д-р Румяна Василевска-Иванова/

ПРАВИЛНИК
за пропускателния режим в обект на ИФРГ-БАН, гр. София,  База „Околовръстен път 11-13км.“и база „Рупите“
I. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ
Правилникът регламентира основните изисквания и реда за пропускане и престой на служители на Института, работници на дружества, ползващи помещения и терени под наем, външни граждани и МПС, внасянето на обемисти багажи, товари, както и изнасянето и внасянето на материални средства от и на територията на обекта.
Чл. 1.1 Пропускателният режим в обект ИФРГ-БАН, гр. София, База „Околовръстен път 11-13 км.“ и база „Рупите“, се изпълнява денонощно от дежурни охранители.
Чл. 1.2 Правилникът е задължителен за всички служители, работници, външни граждани и посещаващите територията на ИФРГ-БАН, „Околовръстен път 11-13 км.“ МПС.
Чл. 1.3 Препис от Правилника се поставя на входа на обекта.

II. РЕД ЗА ПРОПУСКАНЕ И ПРЕСТОЙ НА СЛУЖИТЕЛИ, РАБОТНИЦИ НА ДРУЖЕСТВА, ПОЛЗВАЩИ ПОМЕЩЕНИЯ И ТЕРЕНИ ПОД НАЕМ,  ВЪНШНИ ГРАЖДАНИ И ДРУГИ
Чл. 2.1  Служители на ИФРГ-БАН се допускат на територията на обекта само след представен служебен поименен пропуск за достъп.
	 2.1.1 С прекратяването на трудовото правоотношение с работника, той придобива статута на външно лице и има право на достъп до територията на Института при спазване на установения за външни лица пропускателен режим.
Чл. 2.2 Служители на дружества, ползващи помещения и терени под наем на територията на обекта, се допускат по утвърден от управителите на дружествата списък.
Чл. 2.3 При осъществяване на дейността си по пропускателния режим, служителят от охраната води „Дневник за външни посетители“, в който се вписват данните на лицата, съгласно определените изисквания и спазване на регламента за защита на личните данни.
  2.3.1 Външни граждани се допускат след легитимиране с документ за самоличност и проверка със съответния служител, който е цел на посещението. След потвърждаване от негова страна, посетителят бива регистриран в специално създадения за целта дневник. 
Чл. 2.4 Народни представители, министри, заместник министри, главни секретари на ведомства, длъжностни лица и служители на МВР, Министерство на отбраната, ДАНС, НСО и униформени полицейски служители в изпълнение на служебните им задължения, се допускат след представяне на служебна карта, издадена от администрациите на съответните ведомства. 
Чл. 2.5 Журналисти, репортери и кореспонденти се пропускат на територията на обекта през работното време на Института, след представяне на журналистическа карта.
Чл. 2.6  Моторни превозни средства в района на Института и база „Рупите“се допускат единствено с представен пропуск, издаден и утвърден от Българска академия на науките по образец.
III.  РЕД ЗА ВНАСЯНЕ И ИЗНАСЯНЕ НА БАГАЖИ, ТОВАРИ, ТЕХНИКА, ТЕХНИЧЕСКИ СРЕДСТВА И ИМУЩЕСТВА
Чл. 3.1 При извършване на ремонтни или други спомагателни дейности на територията на обекта, достъпът на лицата заети с тези дейности се разрешава от Ръководителя на обекта с писмено разрешение. 
 В разрешението се посочват: 
· Обекта или мястото, до които да е разрешен достъпът; 
· Дата и времетраене /от – до/ на разрешения достъп;
· Кратко описание на дейностите, които ще се извършват; 
· Наименование на организацията (фирмата), чиито представители
ще извършват дейността, както и данните на лицата, които ще влизат и пребивават на територията на обекта; 
Чл. 3.2 Изнасянето на стоково – материални ценности от сградата се извършва само срещу представено на дежурните по охраната писмено разрешение или друг документ, издаден от Директора на Института или материално отговорното лице.
Чл. 3.3 Внасянето на багажи, техника, технически средства, имущества за служебни нужди и ползване става след получено разрешение от Ръководството на Института.
Чл. 3.4 При констатиране на нарушения при внасяне и изнасяне на багажи, товари, техника, технически средства и имущества за служебни нужди и ползване се докладва на Директора на Института, а при необходимост и на РПУ на МВР.
IV. Забрана за достъп 
Не се разрешава влизането на територията на Института на лица, които:
1. Са въоражени -
Служителите от МО, МВР, НСО, НРС, Съдебна полиция при МП, 
президентството, съдебни и следствени органи, народни представители при изпълнение на служебни задължения в рамките на правомощията им, следва да уведомят дежурните по охрана за носеното оръжие.
2. Са с неадекватно и съмнително поведение – пияни, дрогирани и с
явни психични отклонения;
3. Внасят взривни вещества и оръжие;
4. Внасят упойващи вещества, спиртни напитки и други, които при
употреба биха застрашили живота и здравето на околните;
5. Разпространяват, продават и рекламират артикули с религиозно и 
порнографски съдържание;
6. Проявяват вандалски характер;
7. Носят със себе си съмнителен багаж – в този случай служителите от
охраната извършват проверка, съгласно чл. 56, ал. 1 т.1, буква „б“ от ЗЧОД.
	В случай, че горепосочените лица откажат да напуснат обекта, предизвикват скандал или проявяват агресия, се сигнализира на дежурното РПУ обслужващо района или на тел. 112, като затова незабавно се уведомява и ръководството на Института.  
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